Guatemala 30 de enero del 2015

Senor

Francisco Javier Antonio Arddén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULLTURA Y DEPORTES
Su Pespacho

Estimado Sefor Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al periodo del 5 al 31 de enero del presente afo, segln
Contrato Administrativo por Servicios técnico profesionales No. 266-2015 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial Niimero 37-2015 y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie A nimero 0042

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo en ¢l area administrativa, dar seguimiento a oficios.

Realizacion de ia memoria de labores de Servicio Civico.

Coordinar actividades para el dia de la Capital Iberoamericana de la Cultura. 2015,
Seguimiento de control de asistencia y horas del programa Servicio Civico.
Seguimiento de consolidados de la supervisién Regional y Metropolitano.
Verificacion que los expedientes de Servicio Civico tengan papeleria completa,

RESULTADOS OBTENIDOS

Asignacion y coordinacion de supervisores para Ja planificacion de actividades, completar
los expedientes, tener al dia los consolidados de las supervisiones, programacion integrada
de las capacitaciones y actividades de Servicio Civico.
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